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                            คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
                       หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลมาบอำมฤต อำเภอปะทิว จังหวัดชุมพร 
                       กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลมาบอำมฤต อำเภอปะทิว จังหวัดชุมพร 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว ่าด ้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ท้องถ่ิน 
8. กฎหมายข้อบังคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมลูสถติ ิ

  จำนวนเฉล่ียต่อเดือน 2 
  จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 2 
  จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 1 

10. ชื่ออา้งอิงของคู่มอืประชาชน สำเนาคู่มือประชาชน 24/07/2015 10:03 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานทีให ้บรกิาร กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 
สำนักงานเทศบาลตำบลมาบอำมฤต เลขท่ี 111 หมู่ 12 ต.ดอนยำง อ.ปะทิว จ.ชุมพร 86210  
โทร. 0 7757 8458 ต่อ 260, 261/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให ้บริการ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหต ุ(สถานประกอบกิจการต้องต้ังอยูในเขตเทศบาลตำบลมาบอำมฤต) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ิน 
หรือองค์กรของรัฐท่ีได้จัดต้ังตลาดข้ึนตามอำนาจหน้าท่ี แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
ต้องย่ืนขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยย่ืนคำขอตามแบบฟอร์ม 
ท่ีกฎหมายกำหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน ณ 
กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ  
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2. เง่ือนไขในการย่ืนคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
(1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

(ตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
(4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถ่ินกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถ่ิน 
หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน 
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน   
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอ
รับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
พร้อมหลักฐานท่ีท้องถ่ิน 
กำหนด 

15 นาที กองสาธารณสุข 
และส่ิงแวดล้อม 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
ความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วน 
ของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนคำ
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 
ดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานย่ืน 
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนดโดยให้เจ้าหน้าท่ี
และผู้ย่ืนคำขอลงนามไว้ 
ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข 
และส่ิงแวดล้อม 

เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 
ตำมท่ีกำหนดใน 
แบบบันทึกความ 
บกพร่องให้เจ้าหน้า
ท่ีส่งคืนคำขอและ 
เอกสารพร้อมแจ้ง 
เป็นหนังสือถึง 
เหตุแห่งการคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิ 
ในกำรอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราช 
การทางปกครอง 
พ.ศ. 2539 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน   
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ี 
ด้านสุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ 
พิจารณาออกใบอนุญำต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะนำให้ปรับปรุง 
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุข 
และส่ิงแวดล้อม 

กฎหมายกำหนด 
ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันท่ีเอกสาร 
ถูกต้องและครบถ้วน 
ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 
มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราช 
การทางปกครอง 
ฉบับที่ 2 พ.ศ.2557 

4) - กำรแจ้งคำส่ังออกใบ 
อนุญาต/คำส่ังไม่อนุญาต 
 
1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ 
มารับใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกำหนด 
หากพ้นกำหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือ 
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
 
2.กรณีไม่อนุญาต   
แจ้งคำส่ังไม่ออกใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน 
การอุทธรณ์ 

8 วัน กองสาธารณสุข 
และส่ิงแวดล้อม 

1.ในกรณีท่ีเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน 
ไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี 
คำส่ังไม่อนุญาตได้ภาย
ใน30วันนับแต่วันท่ี 
เอกสารถูกต้อง 
และครบถ้วนให้แจ้ง 
การขยายเวลาให้ผู้ 
ขออนุญาตทราบทุก 
7 วันจนกว่าจะ 
พิจารณาแล้วเสร็จ 
พร้อมสำเนา 
แจ้งสำนัก ก.พ.ร. 
ทราบ 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน   
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

5) - ชำระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีคำส่ังอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนียม  
ตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีท้องถ่ินกำหนด 

1 วัน กองสาธารณสุข 
และส่ิงแวดล้อม 

กรณีไม่ชำระ 
ตามระยะเวลา
ท่ีกำหนด 
จะต้องเสียค่า 
ปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อย
ละ 20ของจำนวน 
เงินท่ีค้างชำระ 

ระยะเวลำดำเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

  15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ 

เอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
หรือบัตรอ่ืน
ทีอ่อกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอ่ืนๆ ตามท่ี 
ราชการส่วน 
ท้องถ่ินประกาศ 
กำหนด 
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ท่ี 
รายการ 

เอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหต ุ

4) ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีท่ีมี 
การมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) หลักฐานท่ีแสดง 
การเป็นผู้มีอำนาจ 
ลงนามแทน 
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการ 

เอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหต ุ

1) สำเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายอ่ืน 
ท่ีเก่ียวข้อง เช่น 
สำเนาใบอนุญาต 
ส่ิงปลูกสร้างอาคาร 
หรือหลักฐานแสดง 
ว่าอาคารน้ัน 
สามารถใช้ประกอบ
การได้ตามกฎหมาย
ว่าวยการควบคุม 
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ - 

2) แผนท่ีโดยสังเขป 
แสดงสถานท่ีต้ัง 
ตลาด 

- 1 1 ฉบับ - 



6/6 
 

ท่ี 
รายการ 

เอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหต ุ

3) ใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขายของและผู้ 
ช่วยขายของใน 
ตลาดหรือหลักฐาน
ท่ีแสดงว่าผ่าน 
การอบรมเร่ือง 
สุขาภิบาล อาหาร 
ตามหลักสูตรท่ีท้อง
ถ่ินกำหนด 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราคา่ธรรมเนียมใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ฉบบัละไม่เกนิ 2,000 บาทต่อปี  

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน สำนักงานเทศบำลตำบลมาบอำมฤต 

หมายเหตุ (1. ร้องเรียนด ้วยตนเอง 
2. E-mail : admin@mapammarit.go.th 
3. ทางไปรษณีย์ เลขท่ี 111 หมู่ 12 ต.ดอนยำง อ.ปะทิว จ.ชุมพร 86210) 

2) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 
19.  หมายเหต ุ

วันที่พมิพ ์ 28/07/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 

โดยสำนักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดทำโดย เทศบำลตำบลมาบอำมฤต 
อำเภอปะทิว จังหวัดชุมพร 
สถ.มท. 

เผยแพร่โดย เทศบำลตำบลมาบอำมฤต 
อำเภอปะทิว จังหวัดชุมพร 

 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสำร/แบบฟอรม์เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 

mailto:admin@mapammarit.go.th
http://www.1111.go.th/

